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DIRECCIÓN DE FORMACIÓN CONTINUA 
CÓDIGO DE LA SOLICITUD


MODELO DE DATOS GENERALES







(a  cumplimentar  por  la  Dirección)

1. Tipo de curso y título que se oferta:


__ Curso de perfeccionamiento (obligatorio sistema de evaluación)


__ Curso de formación a profesionales y empresas


__ Diploma de Experto Profesional (con sistema de evaluación)



__ Certificado de Aprovechamiento (con sistema de evaluación)



__ Certificado de Asistencia (sin sistema de evaluación)


__ Gestión interna

__ Curso en colaboración con entidades externas

Convocatoria 
__ Mayo de 20____
__ Octubre de 20____

2. Campo/s de conocimiento/s a los que se adscribe:


__ Biomédico
__ Técnico
__ Científico
__ Humanístico

__ Social

3. Datos generales del curso

-Título:

-Número de créditos:

-Fecha de inicio:

-Fecha de finalización:

-Período de preinscripción:

Desde: ____________
Hasta: ____________

-Período de matrícula:


Desde: ____________
Hasta: ____________

-Lugares de celebración y créditos:


1. ____A Distancia______________________________

__________


2. ___________________________________________

__________


3. ___________________________________________

__________

4. Datos del director del curso

- Nombre:
- NIF:

- Máxima titulación que posee
: 

- Otras titulaciones:

- Centro:

- Teléfonos: 




- Correo electrónico:

- Categoría profesional en la UEx (marque lo que corresponda):

__ C.U.

__ T.U.

__ C.E.U.
__ T.E.U.


__ Profesor no numerario:




Tipo de contrato: _______________________




Experiencia docente universitaria (años): _________

5. Datos del codirector (en su caso)
- Nombre:
- NIF:

- Máxima titulación que posee
: 

- Otras titulaciones:

- Centro:

- Teléfonos: 




- Correo electrónico:

- Categoría profesional en la UEx (marque lo que corresponda):

__ C.U.

__ T.U.

__ C.E.U.
__ T.E.U.


__ Profesor no numerario:




Tipo de contrato: _______________________




Experiencia docente universitaria (años): _________

6. Datos de la tutela académica
- Departamento, centro, instituto, campus virtual o Comisión de Planificación Académica:

- Director/decano:

- Datos de contacto:

Dirección:


Teléfonos: 


Correo electrónico:

7. Datos de la entidad colaboradora (en su caso)

- Entidad:

- Representante legal:

- Datos de contacto:


Persona de contacto:


Dirección:


Teléfonos: 


Correo electrónico:

8. Datos de admisión y matrícula

- Lugar de presentación de solicitudes de admisión y matrícula:


DIRECCIÓN DE FORMACIÓN CONTINUA


Edificio de Rectorado


06071 - Badajoz


Tfno. 924 289579


Correo electrónico: postgrado@unex.es
- Número mínimo de alumnos: 20
- Número máximo de alumnos
: _________
- Titulación necesaria para la admisión:

(por defecto, requisitos legales para cursar estudios universitarios para cursos de perfeccionamiento. Sin requisitos de titulación para el resto):
-Sistema de selección de alumnos:

(En caso de superarse el número de plazas ofertadas)

- Documentación que se adjunta: (marque lo que proceda)
( Proyecto docente del curso, según modelo normalizado.

( Certificado de tutela académica, según modelo normalizado.

( Proyecto económico del curso, según modelo normalizado.

( Copia informática de toda la documentación presentada.

G Si el curso es mediante convenio de colaboración, propuesta de convenio puntual, según modelo normalizado.

G Si existen subvenciones comprometidas para el curso, certificaciones originales de las mismas.

Otros documentos que se adjuntan:

- 

- 

-

En ___________ a ___ de _________________ de _____

El director del curso

Fdo: ___________________________

SR. RECTOR MAGNÍFICO DE LA UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA


DIRECCIÓN DE FORMACIÓN CONTINUA

CERTIFICADO DE TUTELA ACADÉMICA

Don/Doña:
___________________________________________________________________

Secretario/a del Departamento/Centro/Instituto: ___________________________________


____________________________________________________________________________

de la Universidad de Extremadura

CERTIFICA

Que en la sesión del Consejo/Junta celebrada el día _________________, una vez analizada la propuesta del curso “___________________________________________________”, dirigida por el profesor _____________________________________________, se acordó otorgar la tutela académica de dicho curso, garantizando la calidad del mismo.

Y para que así conste a los efectos oportunos, firmo la presente certificación en ___________

a ______ de _________________ de _______

Firma y sello








Visto bueno








El director / decano








Fdo.: 


DIRECCIÓN DE FORMACIÓN CONTINUA

CÓDIGO DE LA SOLICITUD






PROYECTO DOCENTE








(a  cumplimentar  por  la  Dirección)
1. Objetivo general del curso, justificación, aspectos formativos y científicos, perfil profesional de salida (amplíe el cuadro tanto como sea preciso)

2. Objetivos específicos del curso

-

-

-

--

-

-

-

3. Recursos didácticos y material a emplear
4. Programa 

Ref.

Nombre del contenido
Tipo contenido

Horas


-1
-

-
-

-2
-

-
-

-3
-

-
-

-4
-

-
-

-5
-

-
-

-6
-

-
-

-7
-

-
-

-8
-

-
-

-9
-

-
-

-10
-

-
-

-
-

-
-

-
-

-
-

-
-

-
-













__________










  Total horas:

5. Sistema de evaluación (explique brevemente su diseño)
6. Calendario previsto  (las referencias deben coincidir con las indicadas en el punto 5)

Ref.


Fechas previstas
-1


-

-2


-

-3


-

-4


-

-5


-

-6


-

-7


-

-8


-

-9


-

-10


-

-


-

-


-

-


-




DIRECCIÓN DE FORMACIÓN CONTINUA
CÓDIGO DE LA SOLICITUD






PROYECTO ECONÓMICO
(a  cumplimentar  por  la  Dirección)

1. INGRESOS


Tipo de ingreso
Importe en euros
- Subvenciones:
-

- Tasas de matrícula:(
) 
______ euros x
20 alumnos:
-

  (máximo 38 euros por crédito)
___________


TOTAL INGRESOS [01]:
Euros

2.1. GASTOS GENERALES


Tipo de gasto
Importe en euros
- Cuota de participación UEx (15 % de [01])
:
-
- Supervisión:
___ horas x
____ euros/hora:
-

- Gastos de profesorado:

Tipo de gasto:

Provisión y definición de contenidos:
___ horas x
____ euros/hora:
-


Evaluación:
___ horas x
____ euros/hora:
-



Subtotal profesorado (20 alumnos):
-

-Material inventariable
:
-

-Material fungible:
-

-Publicidad:
-

-Otros (especifique):
-


___________


TOTAL GASTOS GENERALES [02]:
Euros


3. BALANCE ECONÓMICO DEL CURSO


[01] – [02] = ___________ Euros

(El balance ha de ser positivo o cero. Si es positivo, el saldo se repartirá al 50% y se ingresarán en el presupuesto del departamento, centro o instituto que ostenta la tutela académica, y el la cuenta general de postgrado, respectivamente).

4. GASTOS ADICIONALES DE PROFESORADO



- Dos grupos


Evaluación:
___ horas x
____ euros/hora:
-



Subtotal profesorado (40 alumnos):
-



- Tres grupos

Evaluación:
___ horas x
____ euros/hora:
-



Subtotal profesorado (60 alumnos):
-



- Cuatro grupos


Evaluación:
___ horas x
____ euros/hora:
-



Subtotal profesorado (80 alumnos):
-

5. JUSTIFICACIÓN DE LOS GASTOS MATERIALES (Inventariable, fungible, publicidad y otros)
6. DETALLE DE PAGO A PROFESORES POR DOCENCIA
Profesor 1:

- Apellidos y nombre:

- NIF:

- Titulación que posee:

- Si es profesor universitario:


Área de conocimiento:


Departamento:


Centro:


Universidad:

- Si no es profesor universitario:


Dedicación profesional:


Puesto que ocupa:


Empresa/Institución:

Horas de dedicación al curso:
Tipo de dedicación
Importe en euros
Ref.
Nº. horas
Provisión de contenidos
___ horas x ___ euros/hora
-

- 

Evaluación
___ horas x ___ euros/hora
-

- 

- 

- 



_____________


_____________

Total horas:

Total a abonar:

Profesor 2:

- Apellidos y nombre:

- NIF:

- Titulación que posee:
- Si es profesor universitario:


Área de conocimiento:


Departamento:


Centro:


Universidad:

- Si no es profesor universitario:


Dedicación profesional:


Puesto que ocupa:


Empresa/Institución:

Horas de dedicación al curso:
Tipo de dedicación
Importe en euros
Ref.
Nº. horas
Provisión de contenidos
___ horas x ___ euros/hora
-

- 

Evaluación
___ horas x ___ euros/hora
-

- 

- 

- 




_____________


_____________

Total horas:

Total a abonar:

Profesor 3:

- Apellidos y nombre:

- NIF:

- Titulación que posee:
- Si es profesor universitario:


Área de conocimiento:


Departamento:


Centro:


Universidad:

- Si no es profesor universitario:


Dedicación profesional:


Puesto que ocupa:


Empresa/Institución:

Horas de dedicación al curso:
Tipo de dedicación
Importe en euros
Ref.
Nº. horas
Provisión de contenidos
___ horas x ___ euros/hora
-

- 

Evaluación
___ horas x ___ euros/hora
-

- 

- 

- 


_____________


_____________

Total horas:

Total a abonar:

Profesor 4:

- Apellidos y nombre:

- NIF:

- Titulación que posee:
- Si es profesor universitario:


Área de conocimiento:


Departamento:


Centro:


Universidad:

- Si no es profesor universitario:


Dedicación profesional:


Puesto que ocupa:


Empresa/Institución:

Horas de dedicación al curso:
Tipo de dedicación
Importe en euros
Ref.
Nº. horas
Provisión de contenidos
___ horas x ___ euros/hora
-

- 

Evaluación
___ horas x ___ euros/hora
-

- 

- 

- 


_____________


_____________

Total horas:

Total a abonar:

Profesor 5:

- Apellidos y nombre:

- NIF:

- Titulación que posee:
- Si es profesor universitario:


Área de conocimiento:


Departamento:


Centro:


Universidad:

- Si no es profesor universitario:


Dedicación profesional:


Puesto que ocupa:


Empresa/Institución:

Horas de dedicación al curso:
Tipo de dedicación
Importe en euros
Ref.
Nº. horas
Provisión de contenidos
___ horas x ___ euros/hora
-

- 

Evaluación
___ horas x ___ euros/hora
-

- 

- 

- 


_____________


_____________

Total horas:

Total a abonar:

Repita el cuadro tantas veces como sea necesario


DIRECCIÓN DE FORMACIÓN CONTINUA

Modelo normalizado de convenio puntual 

CONVENIO PUNTUAL PARA LA REALIZACIÓN

DE UN CURSO DE COLABORACIÓN

En ___________ a _______ de _________________ de _______

REUNIDOS

De una parte el Excmo. Sr. D. Juan Francisco Duque Carrillo, Rector Magnífico de la Universidad de Extremadura (en adelante la UEx), en representación de la misma.

Y de otra D. Francisco Martos Ortiz en representación de la Asociación Regional de Universidades Populares de Extremadura –AUPEX- (en adelante la entidad). 

EXPONEN

PRIMERO: Que de acuerdo con sus estatutos, la UEx tiene competencia para poner en marcha estudios que dan lugar a cursos de formación continua o títulos propios, regulados por la normativa vigente.

SEGUNDO: Que la normativa establece en su articulado la posibilidad de organizar cursos mediante convenios de colaboración con entidades jurídicas externas, que deberán tener firmado con la UEx un convenio marco a tal efecto, así como un convenio puntual para cada uno de los cursos.

TERCERO: Que la entidad tiene firmado con la UEx, con fecha 5 de diciembre de 1.997 un convenio marco del tipo indicado en el expositivo segundo, el cual se encuentra en vigor al día de la fecha, prorrogándose por años naturales según mutua acuerdo de ambas partes.

CUARTO: Que AUPEX - Universidad Popular de _____________________, pretende colaborar en la organización del curso denominado “____________________________________________________ ________________________________”, según la propuesta presentada por el director del mismo, profesor ___________________________________, de la cual este documento es anexo.

Por lo cual acuerdan suscribir el presente convenio con sujeción a las siguientes

CLÁUSULAS

PRIMERA: La entidad se compromete a colaborar en la propuesta del curso y al diseño de los contenidos, en coordinación con el director del curso, ateniéndose en lo sucesivo a lo indicado en la propuesta, que deberá ser aprobada por el Consejo de Gobierno de la UEx.

SEGUNDA: La entidad se compromete a colaborar en la gestión de pagos, previa transferencia de la Uex por el importe correspondiente, en coordinación con el director del curso, según lo expresado en el proyecto económico (cuyo resumen figura como anexo a este documento) una vez que éste sea aprobado por el Consejo de Gobierno de la UEx.

TERCERA: La Universidad de Extremadura realizará la preinscripción y las matrículas de los alumnos directamente y, una vez finalizado el plazo de matrícula, si el curso fuera viable por haber alcanzado el número mínimo de alumnos matriculados, retendrá el 15% de todos los ingresos de que conste el curso en concepto de Fondo de Infraestructura Universitaria.

CUARTA: Una vez retenida la cuantía reseñada en la cláusula anterior, la Universidad de Extremadura transferirá a la entidad colaboradora, por los medios que la Gerencia determine, la cuantía restante para la gestión de los pagos. A la finalización del curso la entidad deberá enviar una memoria del mismo, que incluirá obligatoriamente la justificación de gastos realizada.

QUINTA: La firma del presente convenio no otorgará derecho alguno a la entidad para la utilización en las actividades que en él se amparen, sea con fines publicitarios o de cualquier otro tipo, de los símbolos o el logotipo de la Universidad de Extremadura, salvo que sea expresamente autorizada para ello. A tal fin, la entidad deberá solicitarlo por escrito al Excmo. Sr. Rector de la Universidad, quien autorizará su uso para el curso concreto, entendiéndose por denegado si no existiera contestación.

SEXTA: Ambas partes se someten a los Tribunales de la Comunidad Autónoma de Extremadura para cualquier discrepancia que pudiera surgir en la interpretación, cumplimiento y ejecución del convenio.

Y en prueba de conformidad, se firma el presente convenio por duplicado ejemplar, en el lugar y fecha arriba indicado.


POR LA UNIVERSIDAD


                               
POR LA ENTIDAD (1)


DE EXTREMADURA

Fdo.: Juan Francisco Duque Carrillo



Fdo.:

(1) El convenio no se firmará hasta su aprobación por el Consejo de Gobierno de la UEx

RESUMEN DEL PROYECTO ECONÓMICO DEL CURSO

1. INGRESOS

Tipo de ingreso







Importe en euros
- Subvenciones:

- Tasas de matrícula: _______ euros x ____ alumnos: 










_______________






TOTAL INGRESOS [01]:


Euros

2. GASTOS

Tipo de gasto







Importe en euros
- Cuota de participación UEx (15 % de [01]):




-

- Dirección: 

     






-

-Codirección:
 







-

-Profesorado:








-
-Gastos de apoyo administrativo:





-

-Material inventariable:
 





-

-Material fungible:







-

-Publicidad:








-

-Viajes y dietas:







-

-En cursos de gestión delegada, beneficio de la entidad





que la ostenta:








-

-Otros (especifique):







-

 







_______________






TOTAL GASTOS [02]:



Euros

CERTIFICACIÓN SUBVENCIONES

En  ___________________________ , a______  de ________  de 2.00____


La Universidad Popular de ___________________________________________________, aporta la cantidad de __________________€ para la realización del curso de perfeccionamiento universitario “____________________________________________________”, que en base al convenio que la Asociación Regional de Universidades Populares de Extremadura tiene suscrito con la Universidad de Extremadura, se va a desarrollar en la localidad de _____________________________________, durante las fechas _______________________________


Para que conste y surta los efectos oportunos,  firma la presente:

Firma y sello

Fdo:_________________________________

ANEXO III
PROPUESTA DE RECONOCIMIENTO DE CRÉDITOS DE LIBRE ELECCIÓN POR OTRAS ACTIVIDADES

	CENTROS


	Titulaciones:



	Actividad:


Título:
………..………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………


Tipo:
 FORMCHECKBOX 
 Curso de Perfeccionamiento



 FORMCHECKBOX 
 Jornadas, Seminarios y Congresos



 FORMCHECKBOX 
 Másteres y otros títulos propios de la Uex



	Entidad Organizadora:

 FORMCHECKBOX 
  Profesor, Departamento o Centro de la Uex:

………………………………………………………………………………………………………………


 FORMCHECKBOX 
  Entidad externa a la Uex

………………………………………………………………………………………………………………

	Director:

Nombre:
.................................................................................................................


Domicilio Social: ………………………………………………………………………………...


Localidad y CP.: …………………………………………………………………………………


Teléfono: ………………………… E-Mail: …………………………………………………….

	Procedimiento y criterios de evaluación
:


	Duración (en horas) de la actividad:

	Créditos solicitados:
	Fecha actividad:

	De no haberse realizado el reconocimiento previamente a la actividad, deberá presentarse justificación en documento que deberá adjuntarse a esta solicitud.




Fecha: ___________________


Firmado: 


























� Nombre completo de la titulación, p.ej., licenciado en Química, doctor en Derecho, etc.


� Nombre completo de la titulación, p.ej., licenciado en Química, doctor en Derecho, etc.


� El número máximo de alumnos debe ser múltiplo de 20 y no exceder de 80. En cualquier caso, el proyecto económico se realizará en función del número mínimo de alumnos.


� El tipo de contenido será únicamente Teoría o Práctica


� Se calcularán las tasas de matrícula siempre por 20 alumnos. Las tasas de matrícula han de adaptarse a lo indicado en los presupuestos vigentes, en función del número de créditos del curso.


� El 15% siempre será del total de los ingresos finales.


� El material inventariable quedará en propiedad de la UEx una vez finalizado el curso


� Se podrán cobrar horas de evaluación por cada grupo adicional de 20 alumnos que se matriculen en el curso, con un máximo de 4 grupos. Las tasas de matrícula adicionales incrementarán el resto de gastos del curso excepto los de supervisión. Excepcionalmente, si el exceso de alumnos después de formar grupos es de 10 o más, se podrá crear un grupo adicional, con el tope máximo de 4 grupos.


� Nombre completo de la titulación, p. ej.: Doctor en Derecho, Licenciado en Química,...





� Las propuestas se dirigirán al Vicerrectorado de Planificación Académica de la UEx (Edificio Rectorado, Pza. Caldereros, 1.10071 – CÁCERES) y llevarán adjuntas la documentación de la actividad a realizar. 


� Estas propuestas serán válidas para todos los Centros de la UEx, siempre que no se especifique que la solicitud va dirigida a uno o varios Centros concretos, siendo necesario una única solicitud.


� Para obtener reconocimiento de créditos es obligatorio que la actividad tenga procedimiento de evaluación, no será suficiente la simple asistencia a la actividad.





